T4
ADALET BAKANLIGI
Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanlig

Say1 : B.03.0.IM1.0.00.00.09/258 13/12/2012
Konu: Yonerge degisikligi.
BAKANLIK MAKAMINA

Bakanligimiz yemek hizmetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla 1988 yilinda Yonerge
¢ikarilmistir. Giincelligini kaybeden bu Yonerge ile, yemek hizmetleri etkin bir sekilde
yiiriitilememektedir. Bu nedenle Yénergenin degistirilmesi zorunlu hale gelmistir.

Yemekhane hizmetlerinin etkin, verimli, seffaf ve giincel mevzuata uygun bir sekilde
yiiriitiilmesi amaciyla yeniden hazirlanan "Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yarg: ve Idari
Yarg: Yemek Hizmetleri Yonerge"sinin yiiriirliige girmesi hususunu Olur'lariniza arz ederim.

RIS

Ayhan CUREBAL
Hakim
Daire Baskam

Uygun goriisle arz ederim.

/3422012

Birol ERDEM
Hakim
Miistesar

EKLER:
1- Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yarg: ve Idari Yarg: Yemek Hizmetleri Y&nergesi(yeni),

2- Karsilastirma cetveli.

Evrakin elektronik imzah suretine http:/vatandas.uyap.gov.tr/evrak adresinden
(+2xiJ/j - pPGuwW1 - wwDAKA9 - zGKgU0=) kodu ile erigebilirsiniz.



ADALET BAKANLIGI
MERKEZ, AQLi YARGI VE iDARI YARGI
YEMEK HIiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar ve ilkeler

Amacg

Madde 1- (1) Yonerge'nin amaci Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yargi. Idari Yarg:
birimlerinde ve Tasra teskilatinda ¢alisan personele verilecek 6gle yemeginin insan sagligina
uygun olarak, kaliteli bir sekilde hazirlanmasi, yemek hizmetlerinde kullanilmak {izere alinan
gida maddelerinin rekabete ag¢ik ve saydam bir sekilde temininin saglanmasi, yemek
hizmetlerinin saglikli ortamda sunumunun yapilmasi, sunulan hizmette gida savurganlhiginin
onlenmesi, yemek hizmetlerinde gorevli kisilerin gérev, yetki ve sorumluluklarini belirleyerek
katilimci ve gevreci bir yemekhane servis hizmeti sunulmasini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge, Bakanlik Merkez, Adli ve Idari Yarg: birimleri ve Tasra
teskilatinda bulunan yemek servislerinin isletilmesi ve bu servislerden yararlanma kosullarini
kapsar.

Hukuki dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 19/11/1986 tarihli ve 86/11220 sayili Bakanlar Kurulu
Karar ile ytriirliige konulan *“Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi™ne
dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Adalet Bakanligini,

b) Daire Baskanlig:: idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhigini,

¢) Daire Baskani: Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanin,

¢)Yonetim Kurulu: Bu yonerge ile kurulan Yemek Hizmetleri Yonetim Kurulunu,

d)Yonetim Kurulu Bagkani: Yemek Hizmetleri Yonetim Kurulu Baskanini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yonetim Kurulunun olusumu, Calisma Diizeni, Gorevleri, Yetkileri

Yonetim kurulunun olusumu

Madde 5- (1) Merkezde Yonetim Kurulu, Daire Baskanlhiginca tetkik hakimleri
arasindan gorevlendirilecek bir Yonetim Kurulu Baskani, 2 genel idari personel olmak iizere
3 kisiden olusur.

(2) Adli Yargida Cumhuriyet Bassavcisi veya gorevlendirecegi bir Cumhuriyet
Bagsavcist Vekili Baskanliginda, Bagsaver tarafindan genel idari personel arasindan
gorevlendirilecek 2 kisi ile birlikte toplam 3 kisiden olusur. Idari Yarg: birimlerinde Bolge
[dare Mahkemesi Baskani baskanhiginda yine Bagkan tarafindan genel idari personel
arasindan gorevlendirilecek 2 kisi ile birlikte toplam 3 kisiden olusur. Tasra teskilatinda ise
ilgili birim amirinin baskanhiginda veya gorevlendirecegi bir miidiir-sube miidiiri
baskanliginda yine birim amiri tarafindan genel idari personel arasindan gorevlendirilecek
2 kisi ile birlikte toplam 3 kisiden olusur.

Yonetim kurulunun ¢ahisma diizeni

Madde 6- (1) Yonetim Kurulu ayda en az bir kere veya Yonetim Kurulu Baskaninin
cagrisi lizerine her zaman iiye tam sayisi ile toplanir. Yonetim Kurulu toplantilarina ait
giindem, Baskan tarafindan belirlenir.

(2) Yonetim Kurulu iiyeleri giindeme iliskin yazili veya sozlii olarak teklifte
bulunabilirler. Toplantida kararlar oy ¢oklugu ile alinir.

(3) Alinan Kararlar Onayli Karar Defterine yazilir ve imzalanir. Ayrisik oylar
gerekgeleri ile birlikte deftere yazilir ve imzalanir.



Yonetim kurulunun gorevleri

Madde 7- (1) Yonetim Kurulunun gérevleri asagida belirtilmistir:

a)Yemek hizmetlerinin y6netimi ve isleyisine iliskin her tiirlii konuyu gériisiip karara
baglamak.

b) Yemek hizmetlerinde gorevlendirilecek personeli se¢mek. gerekli is boliimiinii
yapmak ve denetimi saglamak,

¢) Maliye Bakanlhiginca yayimlanan Biitge Uygulama Talimatlari cerg¢evesinde
personelden alinacak yemek katki miktarini tespit etmek,

¢) Her y1l Temmuz ay1 igerisinde bir sonraki yila ait stratejik plani1 hazirlamak. hazirlanan
stratejik plan1 Merkezde Daire Baskanligina, Adli Yargida Cumhuriyet Bassaveihigina, Idari
Yargida Bolge Idare Mahkemesi Baskanligina, Tasra teskilatinda ise ilgili birim amirine sunmak,

d) Her y1l Ekim ay1 igerisinde bir 6nceki yilin faaliyet raporunu hazirlamak ve hazirlanan
yillik faaliyet raporunu merkezde Daire Baskanhigina, Adli Yargida Cumhuriyet Bassavciligina,
Idari Yargida Bolge Idare Mahkemesi Baskanhigina, Tasra teskilatinda ise ilgili birim amirine
sunmak,

e) Yilhk Biitgceyi hazirlayip merkezde Daire Baskanligina, Adli Yargida Cumhuriyet
Bagsavcihigina, Idari Yargida Bolge Idare Mahkemesi Baskanligina, tasra teskilatinda ise ilgili
birim amirine sunmak,

f) Yemek hizmetlerinin hesaplarinin kontroliinii saglamak.

g) Kasadan yapilabilecek 6deme miktarini tespit etmek.,

g) Mal ve hizmet alim1 yapmak {izere Satin Alma Komisyonu ile Muayene Kabul
Komisyonu tiyelerini belirlemek,

h) Bakanlik mutfak ve yemekhanelerinin idaresini, yemegin pisirilmesini,
yemekhanelere dagitimini ve personele sunulmasini saglamak, buna iliskin tedbirleri almak ve
uygulamak,

1) Yemekhane personeline yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligine gore giyecek
yardiminda bulunulmasi gereken personele ait kiyafetleri belirlemek,

1) Yonetim kurulu tiyeleri arasinda is boliimiinii belirlemek.

Yonetim kurulu baskani ve diger iiyelerin gorev ve yetkileri

Madde 8- (1) Yonetim kurulu baskan: ve diger tiyelerin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Yonetim Kurulu Baskan: 11. maddenin (a) bendinde belirtilen sekilde hazirlanan
yemek listelerini kontrol eder, diizeltilmesi gereken hususlar1 belirtir ve uygun gérmesi
halinde onaylayarak uygulanmasini saglamak,

b) Yemek hizmetlerinin yiiriitiilmesinde gerekli olan her tiirlii alim i¢in satin alma
komisyonunca yapilan islemlere gerekli onayr vermek ve alim sonrasi gerekli 6demenin
yapilmasini saglamak,

¢) Yemek servis hizmetlerinin saglhikli ve kaliteli bir sekilde yiiriitiilmesi igin gerekli
onlemleri almak.

(2) Bagkanin yoklugunda ayni1 gorevleri Baskan yardimeisi, her ikisinin de yoklugunda
Yonetim kurulun da bulunan diger tiye Bagkanin gorevlerini getirir.

Yemek servisi personeli

Madde 9- (1) Yemek Servis Hizmetleri Yonetim Kurulunca gorevlendirilecek
asagidaki elemanlar tarafindan yiiriitiliir:

a) Yemekhane sube mudiiri,

b) Diyetisyen/gida miihendisi,

¢) Muhasebe memuru (sayman),

¢) Ambar memuru,

d) Kasa memurlari,

) Ascibasi, asc1 ve as¢1 yardimcist,

f) Garsonlar,

g) Bulasikeilar.



